
Elternabende und Protokollführung in der Kindergruppe Bollerwagen 

Elternabende 
• Elternabende sind verpflichtender Bestandteil der Mitgliedschaft und bedürfen einer Abmeldung bei 

Nicht-Teilnahme (mündlich/per Mail beim Moderator und dem Vorstand über info@kindergruppe-
bollerwagen.de). 

• Elternabende finden monatlich an wechselnden Wochentagen (Mo-Do) statt und werden im Vorfeld für 
das kommende Jahr festgelegt. 

• An 2 Elternabendterminen pro Jahr finden Pädagogische Elternabende statt, hier berichtet das Team aus 
der pädagogischen Arbeit und führt auch Protokoll. Die übrigen Elternabende sind sog. Organisatorische 
Elternabende und finden ohne Teilnahme der Erzieherinnen statt. 

• Die Elternabende beginnen um 20:00 Uhr und enden um spätestens um 22:00 Uhr. 
• Das Verhalten aller Beteiligten im Rahmen der Elternabende orientiert  sich an dem Grundsatz eines 

offenen und wertschätzenden Umgangs miteinander auf allen Ebenen: Eltern-Eltern, Eltern-Erzieherinnen, 
Eltern-Vorstand. 

• Der Organisatorische Elternabend stellt ein internes Gremium der Elternschaft dar. Dies bedeutet, dass 
dort besprochene Informationen vertraulich zu behandeln sind. Grundlage hierfür bildet die unbedingte 
Orientierung am o.g. Grundsatz eines wertschätzenden Umgangs miteinander. Die Weitergabe der 
Beschlüsse der organisatorischen Elternabende an das Team obliegt ausschließlich dem/der jeweils für 
Personalfragen zuständigen Vorstandsmitglied. Er/sie gibt (nach der Annahme am Folgeelternabend, vgl. 
unten) auch das Protokoll an das Team weiter. 

• Reihum hat jede Familie (derzeit in alphabetischer Reihenfolge) die Moderation eines Elternabends 
inne. Das beinhaltet: Versenden einer Einladung per Mail (eltern@kindergruppe-bollerwagen.de) mit 
vorläufiger Tagesordnung etwa 7-10  Tage vor Termin und Aushang dieser Einladung im Bollerwagen, 
Vervollständigen der Tagesordnung nach Ergänzungen aus der Elternschaft, Moderation des Elternabends 
anhand der vorliegenden Tagesordnung inkl. Leitung der Diskussion, der Abstimmungen usw. Den Teil des 
Elternabends zur Aufnahme neuer Eltern moderiert die Familie mit dem Amt „Neue Eltern“.

• Abstimmungen finden prinzipiell geheim statt. Auf einstimmig angenommenen Antrag auf offene 
Abstimmung kann diese auch offen erfolgen. 

• Zu jedem Elternabend wird von einer Familie (derzeit reihum in alphabetischer Reihenfolge rückwärts) ein 
Protokoll verfasst. Das Verfassen des Protokolls unterliegt folgender Form: 

Protokolle 
• Protokolle enthalten folgende Formalia: Datum, Beginn / Ende, Anwesende, Entschuldigte, 

Protokollführer, Moderator.
• Protokoll der Diskussion nach den TOPs der jeweiligen Tagesordnung inkl. Abstimmungen mit Ergebnis 

(offen oder geheim). 
• Die Protokolle der Organisatorischen Elternabende sind als Ergebnisprotokolle zu führen, die lediglich 

Aufschluss über die gefassten Beschlüsse, nicht jedoch über den detaillierten Verlauf der jeweiligen 
Diskussion geben. Namen der Kinder werden in pädagogischen Zusammenhängen grundsätzlich nicht in 
den Protokollen genannt. 

• Die Protokolle müssen durch den/die Protokollant/in innerhalb von 14 Tagen direkt über den 
Elternverteiler (eltern@kindergruppe-bollerwagen.de) an die Elternschaft versendet werden. 

• Alle Eltern tragen Verantwortung für die korrekte Darstellung der Sachverhalte in den Protokollen. 
Die Eltern nehmen die Protokolle daher zur Kenntnis und bringen ggf. Änderungswünsche am 
darauffolgenden Elternabend ein. Dort wird das Protokoll durch die Elternschaft – ggf. nach Einarbeiten 
der Änderung –genehmigt (erst dann erfolgt die Weiterleitung an das Team).

• Es besteht die Möglichkeit, durch Übernahme alternativer Aufgaben von der Protokoll- und Moderations-
pflicht entbunden zu werden. Die Betroffenen sind selbst verantwortlich eine/n Vertreter/in zu 
beschaffen.
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